
 

ATE Association transports et environnement 
Direction du personnel   
Aarbergergasse 61, 3001 Berne 
www.ate.ch 

L'ATE Association transports et environnement aménage la mobilité et les espaces de vie en harmonie avec 
l'environnement. Notre mission est plus importante que jamais. 

Pour le secrétariat central de l’ATE Suisse, nous cherchons pour le 1e décembre 2025 ou à convenir un·e 

Conseiller/ère en assurances aus service interne (60%) 

 

Ce que tu fais chez nous 

– Tu es à l'écoute des préoccupations et des besoins de nos membres en matière assurance. Le cross-
selling et l'upselling ne te sont pas étrangers et tu aimes vendre tous nos produits avec conviction et 
plaisir 

– Tu conseilles nos membres avec amabilité et compétence par courriel et par téléphone (pas de travail 
en soirée ni le week-end ; le télétravail est possible) 

– Tu es responsable du traitement administratif des polices d'assurance (rédaction et envoi des offres, 
saisie dans les systèmes informatiques, création de statistiques et d'analyses) 

– Si tu le souhaites, tu peux prendre en charge une partie de la formation des futurs nouveaux/nouvelles 
collègues 

– Tu participes aux réunions d'équipe et aux ateliers et apportes activement tes idées 
 

Ce que tu apportes 

– Tu t’identifies aux buts de l’ATE 
– Tu disposes d'une formation certifiée AFA dans le domaine des assurances.  
– Tu es proactife et apprécies le contact avec nos membres (par téléphone et par courriel) 
– Tu parles couramment le français et l'allemand 
– Tu as de bonnes connaissances des outils Office courants et tu es ouverte à apprendre des nouveaux 

systèmes et applications 
 
Ton futur lieu de travail se trouve juste à côté de la gare de Berne. Nos conditions de travail très progressistes 
nous ont valu à plusieurs reprises l’octroi du label UND « Conciliation entre vie professionnelle et vie privée ». 
Un climat de travail valorisant, le télétravail et le temps partiel sont une évidence chez nous. Si tu as des 
questions, Philipp Geering (responsable de l'équipe) se fera un plaisir d'y répondre au 031 328 58 17. 

En cas d’intérêt, postule en ligne sur : www.ate.ch/postuler 
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